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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
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MANAGEMENT ORGANIZATIONAL SI MANAGEMENT RESURSE UMANE

Tematica

Procesul managerial,

Functiile managementului

Planificarea manageriala;

Organizarea manageriala;

Conducerea subordonatilor;

Controlul managerial;

Managementul ludrii deciziei;

Managementul muncii in echipd;

Comunicarea in activitatea manageriala;

Obstacole in comunicarea manageriala.

e Organizarea si functionarea Politiei Roméane:

» Structura organizatorica;

» Unitati teritoriale din subordinea Inspectoratului General al Politiei Romane;
» Atributiile Politiei Romane;

» Drepturi si obligatii;

e Organizarea si functionarea politiei judiciare;

e Statutul Politistului:

» Dispozitii Generale;

> Evaluarea de serviciu,

» Modificarea si suspendarea raportului de serviciu al politistului;
» Ocuparea posturilor vacante

» Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale politistului;
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» Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni;

e Etica si deontologia politistului;

e Activitatea de management resurse umane in unititile de politie ale Ministerului
Afacerilor Interne:

» Activitdtile de analiza a postului si de intocmire a figei postului;

» Perioada de stagiu, perioada de proba;

» Proceduri privind nasterea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu ale
politistilor;

» Evaluarea de serviciu a politistilor;

» Procedura de notificare privind exercitarea altor functii sau activitati;

e Organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne;

e Organizarea si desfisurarea activitatilor de prevenire a coruptiei in cadrul
Ministerului Afacerilor Interne;

Bibliografia

e Costica Voicu, Stefan Pruna —Managementul organizational al Politiei — Fundamente
teoretice, Editura MEDIAUNO 2007

e Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

e [egea nr. 364/2004 privind organizarea si functionarea politiei judiciare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificérile si completarile ulterioare;
e Hotararea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codul de eticd si deontologie al
politistului

e Ordinul MAI nr. 140 / 2016 privind activitatea de management resurse umane in unitatile
de politie ale Ministerului Afacerilor Interne, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Ordinul MAI nr. 138 / 2016 privind organizarea si executarea controalelor in Ministerul
Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul MAI nr. 62 din 13 iunie 2018 privind organizarea si desfasurarea
activitatilor de prevenire a coruptiei si de educatie pentru promovarea integritdtii in cadrul
Ministerului Afacerilor Interne

PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE

Tematica

e Liberul acces la informatiile de interes public ;

e Protectia informatiilor clasificate:

» Informatii secrete de stat;

» Informatii secrete de serviciu;

» Obligatii, raspunderi si sanctiuni;

» Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice claselor si
nivelurilor de secretizare;

» Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pdstrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;

» Colectarea, transportul, distribuirea si protectia corespondentei clasificate.

Bibliografia



e Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

e H.G. nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia corespondentei
clasificate pe teritoriul Romaniei.

COOPERARE INTERNATIONALA
Tematica
e Cooperarea politieneasca internationala:
» Proceduri specifice;
» Dispozitii speciale privind cooperarea cu statele membre ale Uniunii Europene: Schimbul
de date si informatii operative;
o finfiintarea, organizarea si functionarea Sistemului National de Semnaliri si
participarea Romaniei la Sistemul Informatic Schengen;
e Cooperarea judiciara internationala in materie penala:
» Dispozitii generale privind procedura de cooperare judiciard internationald in materie
penala;
» Asistenta judiciara internationald;

Bibliografia

e O.U.G. nr. 103/2006, republicatd, privind unele masuri pentru facilitarea cooperarii
politienesti internationale;

e Legea nr. 141/2010 privind infiintarea, organizarea si functionarea Sistemului National de
Semnaldri si participarea Roméniei la Sistemul Informatic Schengen, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

e Legea nr. 302/2004, republicata, privind cooperarea judiciara internationald in materie
penald, cu modificarile si completarile ulterioare;

INVESTIGAREA CRIMINALITATII ECONOMICE

Tematica

o fnregistrarea, evidenta unitarii, circuitul sesizirilor penale si coordonarea
administrativa a activitiatilor dispuse organelor de politie de citre procuror;

e Cercetarea penala:

» Legea penala si limitele ei de aplicare (Principii generale, Aplicarea legii penale, Aplicarea
legii penale in timp, Aplicarea legii penale in spatiu);

» Infractiunea (Dispozitii generale, Cauzele justificative, Cauzele de neimputabilitate,
Tentativa, Unitatea si pluralitatea de infractiuni, Autorul si participantii),

» Pedepsele (Categoriile pedepselor),

» Raspunderea penala a persoanei juridice (Dispozitii generale, Regimul pedepselor
complementare aplicate persoanei juridice, Dispozitii comune),

» Cauzele care inlatura raspunderea penala;



> Intelesul unor termeni sau expresii in legea penala;

» Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale,

» Actiunea penala,

» Participantii in procesul penal (Dispozitii generale,Competenta organelor judiciare,
Subiectii procesuali principali si drepturile acestora, Inculpatul si drepturile acestuia, Partea
civila si drepturile acesteia, Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia, Avocatul.
Asistenta juridica si reprezentarea);

» Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii,

» Masurile preventive (Dispozitii generale, Retinerea, Controlul judiciar, Controlul judiciar
pe cautiune, Arestul la domiciliu, Arestarea preventiva, Incetarea de drept, revocarea si
inlocuirea masurilor preventive);

» Masurile asiguratorii, restituirea lucrurilor si restabilirea situatiei anterioare savarsirii
infractiunii;

» Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere,

» Urmarirea penala (Dispozitii generale, Sesizarea organelor de urmarire penala, Conducerea
si supravegherea activitdfii organelor de cercetare penalda de cétre procuror, Efectuarea
urmaririi penale),

» Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penala,

» Procedura privind tragerea la raspundere penald a persoanei juridice (Codul penal si codul
de procedura penald);

e Infractiuni previazute de Codul penal aflate in competenta de cercetare a structurilor
de investigare a criminalitatii economice:

» Infractiuni contra patrimoniului (Infractiuni contra patrimoniului prin nesocotirea
increderii, Distrugerea si tulburarea de posesie);

» Infractiuni contra infaptuirii justitiei;

» Infractiuni de coruptie si de serviciu (Infractiuni de coruptie, Infractiuni de serviciu);

» Infractiuni de fals (Falsuri n Tnscrisuri);

» Infractiuni contra sigurantei publice (Infractiuni privitoare la regimul stabilit pentru alte
activitati reglementate de lege, Infractiuni contra sanatatii publice);

e Competenta Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism;

e Competenta Directiei Nationale Anticoruptie;

e Achizitiile publice in Romania:

» Principii;

» Autoritati contractante;

» Domeniu de aplicare;

> Proceduri de atribuire;

» Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica;

» Finalizarea procedurii de atribuire;

» Modificarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

e Prevenirea si combaterea evaziunii fiscale;

e Prevenirea si combaterea spilarii banilor si finantirii terorismului

» Dispozitii generale;

» Infractiunea de spalare a banilor;

e Infractiunile prevazute de Codul vamal;

e Reglementari fiscale si infractiunile prevazute de Codul Fiscal:



» Scopul si sfera de cuprindere a Codului fiscal;

» Reguli de aplicare generala;

» Impozitul pe profit (Dispozitii generale);

» Impozitul pe venit (Dispozitii generale);

» Taxa pe valoarea adaugata (Operatiuni impozabile, Persoane impozabile, Faptul generator
si exigibilitatea taxei pe valoarea adaugata, Cotele de taxa);

» Regimul accizelor armonizate (Dispozitii generale);

» Infractiuni;

e Infractiunile din domeniul infiintarii si functionarii societatilor;

e Procedura insolventei:

» Dispozitii comune (Aspecte generale. Organele care aplicd procedura. Participantii la
procedurad);

e Infractiunile previzute de Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si
sanctionarea faptelor de coruptie;

e Atributiile Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor Indisponibilizate:

» Atributii privind facilitarea identificarii si urmdririi bunurilor care pot face obiectul
masurilor asigurdtorii in cursul procedurilor judiciare penale, al confiscarii speciale sau
extinse;

» Atributii privind bunurile indisponibilizate (Atributii privind sumele de bani
indisponibilizate, Atributii privind administrarea bunurilor mobile indisponibilizate, Atributii
privind cazurile speciale de valorificare a bunurilor mobile sechestrate, Atributii privind
imobilele sechestrate);

» Atributii privind bunurile confiscate;

» Atributii privind sistemul informatic national integrat de evidenta a creantelor provenite din
infractiuni;

e Regimul juridic al contraventiilor;

¢ Dispozitii legale in materia prevenirii savarsirii contraventiilor;

e Contraventii aflate in competenta de constatare si sanctionare a structurilor de
investigare a criminalitatii economice, previazute de:

» 0.U.G nr. 28/1999 privind obligatia agentilor economici de a utiliza aparate de marcat
electronice fiscale;

» H.G. nr. 237/2001 pentru aprobarea Normelor cu privire la accesul, evidenta si protectia
turistilor in structuri de primire turistice;

e Activitatea de solutionare a petitiilor.

Bibliografia

e Ordinul Comun al M.A.L si PI.C.C.J. nr. 56/10.04.2014 — 12/C/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitara, circuitul sesizdrilor penale si
coordonarea administrativa a activitagilor dispuse organelor de politie de catre procuror;

e (Codul Penal al Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Codul de Procedura Penald al Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.U.G. nr. 78/2016 pentru organizarea si functionarea Directiei de Investigare a Infractiunilor
de Criminalitate Organizata si Terorism, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative;

e O.U.G. nr. 43/2002 privind Directia Nationald Anticoruptie, cu modificarile si completarile
ulterioare;



e Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e [Legea nr. 241/2005, pentru prevenirea si combaterea evaziunii fiscale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

. LEGE nr. 129 din 11 iulie 2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii
banilor si finantarii terorismului, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 86/2006 privind Codul vamal al Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legeanr. 227/2015, privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 31/1990 privind societatile comerciale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e [egea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 318/2015 pentru infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Administrare a Bunurilor Indisponibilizate si pentru modificarea si completarea unor acte
normative;

e O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legeanr. 270/2017 a prevenirii;

e H.G. nr. 33/2018 privind stabilirea contraventiilor care intrd sub incidenta Legii prevenirii nr.
270/2017, precum si a modelului planului de remediere;

e O.U.G nr. 28/1999, republicata, privind obligatia agentilor economici de a utiliza aparate de
marcat electronice fiscale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e H.G. nr. 237/2001, republicata, pentru aprobarea Normelor cu privire la accesul, evidenta
si protectia turistilor in structuri de primire turistice, cu modificarile si completarile ulterioare;
e O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Nota:

1. Actele normative previzute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi studiate in
forma actualizata la data publicarii anuntului de concurs;

2. Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate capitole
sau titluri, vor fi studiate n totalitate.
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1. Presedinte:

2. Membru:

3. Membru:



